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[bookmark: _Toc107217187][bookmark: _Toc28682]使用说明
[bookmark: _Toc3854][bookmark: _Toc107217188][bookmark: _Toc7243][bookmark: _Toc488870088][bookmark: _Toc24242][bookmark: _Toc34150926][bookmark: _Toc494185300]浏览器要求
[bookmark: _Toc34150927]平台建议使用谷歌浏览器(Google  Chrome)或IE11浏览器，安装CA客户端后登陆，以保证完全兼容。
[bookmark: _Toc107217189]系统登录
使用地址：http://hebei.udplat.com登录平台。
[bookmark: _Toc107217190]账号密码获取与丢失找回
平台需企业用 CA数字证书登录，若 CA数字证书丢失，请加QQ群，群号：653203680。
[bookmark: _Toc107217191]登录
[bookmark: _Toc22471][bookmark: _Toc107217192]登录
（1） 插入CA，在弹出的输入框输入密码，点击“立即登录”进入系统。
[image: ]
[bookmark: _Hlk65682685]若已完成企业资质及产品资质申报并已审核通过，直接查看（按住 ctrl 并单击可访问）项目报名
（2） 选择【耗材申报】，进入系统。
[image: ]
[bookmark: _Toc107217193][bookmark: _Toc513125876]企业基本信息
1.	页面：企业基础资料维护
2.	企业基本信息包含：企业名称、企业简称、注册资金、企业法人姓名、成立日期、企业类型、所在地区、联系地址、备注。
3.	企业名称，企业类型自动带出，不可修改。
4.	企业基本信息必填项：注册资金、企业法人姓名、成立日期、所在地区、联系地址。

[bookmark: _Toc107217194]上传资质图片的要求
1.	所有类型资质附件仅支持 PDF 文件。
2.	PDF 文件生成方法：
[image: ]（1）	安装 CA 证书客户端；
（2）	打开安全电子印章系统企业版
[image: ]（3）	导入文件（只支持导入WORD、PDF、JPG、EXCEL、WPS格式文件，其他格式的文件不支持。建议用PDF格式文件导入），点击“盖章”，盖章后点击“保存”（选择不加密方式保存），即生成PDF格式文件。




[bookmark: _Toc107217195]生产企业必填资质
1.	企业营业执照、法人身份证、授权书、被授权人身份证。
2.	第一类医疗器械生产备案凭证、医疗器械生产许可证、消毒产品生产卫生许可证，三者至少一项必填。[image: ]
[bookmark: _Toc107217196]企业信息待审核状态
企业信息提交后，状态变为待审核，企业信息不可更改， 此时点击【撤回】，企业信息变为未提交，可更改企业信息。



[bookmark: _Toc107217197]企业信息审核通过状态
企业信息审核通过后，企业信息便可公示，审核通过的企业资料，可变更企业资料，资料变更并审核通过后，公示信息显示最新审核通过的企业信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc107217198]企业信息审核不通过状态
企业信息审核不通过，企业可在企业基本资料维护页 面，查看审核状态和审核意见，企业根据审核状态和审核意见修改企业信息后，再次提交审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc107217199]企业信息变更记录
1. 若企业想查看历史信息变更情况，可点击企业基础信息维护页面的变更记录，进入变更记录页，查看变更记录。
2. 勾选两条记录，点击【选择对比】，可对比两条记录之间的差别
3. [image: ]进入对比页面，勾选只看修改部分，可优先查看修改部分信息
[bookmark: _Toc107217200]产品信息维护
[bookmark: _Toc107217201]注册证信息维护
1.	注册证基础信息必填项：类型、注册证编号、注册证产品名称、注册证有效期、产地、生产企业。
2.	如果产地为国产，所有企业账号下注册证不可重复
3.	如果产地为进口或者港澳台，同个企业账号下注册证不可重复，但是不同企业下进口或港澳台注册证可重复。
[image: ]
4.	注册证资质附件类型：PDF 文件
[bookmark: _Toc107217202]单一规格维护
1.	单一规格必填信息：规格，型号。
[image: ]2.	同个注册证下，单一规格不可重复。
3.	单一规格信息维护完成后，点击【选中资质】，关联资质，关联的资质来源为当前注册证下的资质，关联完成后，可点击预览，查看资质。
[image: ]
[bookmark: _Toc107217203]产品信息维护
1.	产品基本信息必填项：产品名称、分类名称、目录名称、最小计量单位、换算比、最小包装单位、包装材质、产品材质、品牌/商标、产品标准、性能结构与组成、适用范围、资质。
[image: ]
2.	产品基础资料维护后，需要关联单一规格，产品和单一规格为一对一或一对多的关系，每个单一规格必须关联到产品，才能提交申报。产品申报提交成功，产品信息状态为待审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc107217204]产品审核状态变更
1.	待提交状态，可修改注册证信息和单一规格，产品信息。
[image: ]
2.	待审核状态，产品提交后，状态更新为待审核，若企业需要更改产品信息，则需要先点击【撤回】，否则只能查看产品信息，以及产品变更记录。
[image: ]
3.	审核中状态，只能查看产品信息和查看变更记录
[image: ]
4.	审核通过状态，可修改注册证信息和单一规格以及产品信息
[image: ]
5.	审核不通过状态，可根据审核意见修改信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc107217205]产品库
1.	数据源：取申报系统产品主库里申报企业为本企业的数据
2.	产品列表展示为单一规格产品，单一规格产品是审核通过的产品根据单一规格数拆分成不同的单一规格产品。
[image: ]
[bookmark: _Toc107217206]双码维护
1.	功能：用来维护 “医保医用耗材分类代码、医疗器械唯一标识信息编码”
2.	操作：进入产品基础资料维护/产品库页面，点击【双码维护】。
[image: ]
[bookmark: _项目报名][bookmark: _Toc107217207]项目报名
[bookmark: _Toc107217208]联采系统

[bookmark: _Toc107217209]选择项目
选择【项目管理】-【项目列表】，根据公告选择相应项目，点击“进入”，进入具体的项目。
[image: ]
[bookmark: _Toc107217210]产品捏合
（一）产品捏合说明
此次数据只可“批量单独捏合”。未捏合产品不可参加后续的所有流程。企业“耗材申报”系统中产品库的所有数据若满足以下条件，则可加入未捏合产品列表：
1. 已关联医保医用耗材分类与代码。
2. 注册证在有效期内。
3. 该产品未参与其他项目。
页面菜单路径：【项目报名】-【产品捏合】。
捏合操作界面按注册证维度展示“未捏合”产品和“已捏合”产品数量，提供 “批量单独捏合”功能。点击未捏合或已捏合列表上的蓝色数字即可进入对应的功能菜单。
[image: ]
（二）手动捏合功能
点击未捏合数量或已捏合数量（蓝色数字），可查看同一注册证下所有未捏合/已捏合的单一规格产品。系统将自动按照分类名称、目录名称、产品名称、最小计量单位、换算比进行目录划分（目录规则：（该目录未捏合产品数量）+产品名称+换算比+最小计量单位）。
[image: ]
捏合方法：
批量单独捏合：将已勾选的未捏合产品一对一自动转换为已捏合产品。
点击“已捏合产品”可跳转查看已捏合产品的列表。
[image: ]
已捏合产品页面可对已捏合产品进行编辑和删除：
[image: ]
“已捏合产品”，可查询该“已捏合产品”包含的单一规格产品。同时，可以对“已捏合产品”进行“取消捏合”的操作，“取消捏合”会将已捏合产品变为未捏合产品，当取消捏合的产品为“已捏合产品”中最后一个时，该 “已捏合产品”被删除。
[image: ]
（三）捏合功能
1. 批量单独捏合。
批量单独捏合会将已勾选注册证下的每一个“未捏合”产品一对一转换为“已捏合”产品。
具体操作为：勾选注册证，点击【批量单独捏合】，确认。
[bookmark: _Toc66207122][bookmark: _Toc107217211]产品报名
页面菜单路径：【项目报名】-【产品报名】。
（一）选择目录
产品进行捏合完成后对产品“选择目录”选择相应的目录后点击“确认”
[image: ]
[image: ]

也可针对多个相同目录内的产品进行选择后“批量选择目录”
[image: ]
（二）产品报名
产品“选择目录”完成后对产品进行“产品报名”，产品报名后会显示“取消报名”按钮。报名 成功后视为上报数据成功。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc65684036][bookmark: _Toc107217212]集中带量采购材料申报
为了保证企业申报资质信息准确、真实、有效，参加申报的全部产品达到国家执行标准，需企业登录系统选择 “企业资料增补申报” 填写打印系统内要求文件，并加盖公章后上传。
[image: ]
页面菜单路径：【项目报名】-【企业资料增补申报】。
[bookmark: _Toc65684037][bookmark: _Toc107217213]历史价格填报（仅医用干式胶片需填报）
[image: ]
页面菜单路径：【项目报名】-【历史价格填报】。
历史价格填报页面展示本企业捏合的产品，价格填报以最小计量单位，并保留2位小数。

(1） 历史价格填报
历史价格填报页面对捏合的产品进行查看和编辑，点击编辑，将显示“产品信息”和“价格填报信息”，生产/代理企业按照系统要求填写并上传对应的价格依据，点击“提交审核”。点击“查看”，可查看产品填报信息和状态。
[image: ]
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